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FECHA: 8/04/2026  HORA INICIO: 8:30 am HORA FIN: 1:00 pm  

   

MODALIDAD:  Presencial        Virtual         Mixta  

LUGAR: PISO 13 DE LA DAC Plataforma: NO APLICA 

ASUNTO: PRUEBAS - FUN  

ENTIDAD RESPONSABLE: SDHT 

DEPENDENCIA RESPONSABLE: DIRECCIÓN DE APOYO A LA CONSTRUCCIÓN  

ENTIDADES PARTICIPANTES: SDHT (VUC – R&S) 

  

ASISTENTES:  

(VER ÚLTIMA HOJA) 

  

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo 

2. Objeto de la reunión 

3. Desarrollo de la Reunión 

4. Solicitud de ajustes funcionales – formulario único nacional (FUN) 

 

1. Saludo 

Se inicia la mesa de trabajo con el saludo de los asistentes. 

 

2. Objeto de la reunión 

Realizar pruebas funcionales del Formulario Único Nacional (FUN) a partir del expediente 

remitido por la Curaduría Urbana No. 4, diligenciando un caso real que permita comprobar, en 

condiciones concretas, el comportamiento del sistema. Este ejercicio busca detectar 

inconsistencias, precisar oportunidades de mejora y fortalecer la experiencia de quienes interactúan 

con el proceso de registro y gestión de la información. 

De manera paralela, atender y resolver las inquietudes técnicas y normativas que surjan en torno al 

funcionamiento del FUN dentro de la plataforma de la Ventanilla Única de la Construcción (VUC). 

 

3. Desarrollo de la mesa de trabajo 

Durante la jornada se llevó a cabo una sesión de trabajo conjunta orientada al diligenciamiento del 

Formulario Único Nacional (FUN), suministrado por la Curaduría Urbana No. 4, tomando como 

base un caso real, con el fin de realizar pruebas funcionales del sistema. 
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Se realizó el ejercicio completo de registro de información, incluyendo la identificación de la 

solicitud, información del predio, recuperación de datos previamente guardados, registro de 

vecinos colindantes, linderos, dimensiones, áreas, titulares de la licencia, profesionales 

responsables, información del solicitante y anexo de construcción sostenible. 

Adicionalmente, se evidenció que el sistema permite recuperar información previamente registrada 

y continuar con el diligenciamiento hasta la última sección guardada. 

 

A continuación, se deja la evidencia de la prueba realizada: 

Prueba FUN con mejoras solicitadas 

Incorporación del botón de descarga de guía 

 

Inicio de grabación: 
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Se da inicio a la grabación tomando como base el formulario diligenciado y compartido por la 

curaduría No.4 
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La ubicación por georeferenciación de ArcGIS no es estable. 

 

 

 

 

Se procede a grabar los datos de forma manual 
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Se valida que la dirección a ingresar no se igual a la del predio que se está solicitando la licencia 

 

 

 

Permite grabar un vecino sin ingresar datos de dirección de correspondencia 
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Se graba la información de los linderos, se observa implementada la funcionalidad que permite 

editar un lindero y lo organiza por lindero 
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Se avanza en la sección 4 - titulares y profesionales responsables 
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La funcionalidad que permite la edición de registro y su eliminación funcionan correctamente. 

pasamos a los profesionales responsables. 
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Verificación de la ventana por confirmación de eliminación de registros guardados temporales 
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Permite recueperar la información cancelando en el último momento  

 

Se avanza en el diligenciamiento del anexo de construcción sostenible 

 

 

Error al avance de sección del anexo de contrucción sostenible a la sección de anexos 
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Luego de finalizar el registro e imprimir el FUN, se ingresa a la sección 3 vecinos colindantes 

donde no se puede ver visualmente los linderos para su edición 

 

 

Adicionalmente el campo Área total del predio(s) de esta misma pestaña LINDEROS en la 

impresión del formulario se recalcula y da como resultado un numero diferente al diligenciado en 

el campo antes citado: 

 

Prueba de carga de documentos 

Sección 6 
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Documentos cargados en su totalidad (sin observaciones relevantes): 
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Revisión FUN Impreso 

FUN (VUC) FUN                                                                 (CURADURÍA 4) 

 

 

Revisión por secciones 

La leyenda en los campos: 

0.1 OFICINA RESPONSABLE 

0.2 No. DE RADICACIÓN 

0.3 DEPARTAMENTO - MUNICIPIO – FECHA 

 

No deben tener la leyenda o nota “Nombre de la oficina que recibe el formulario”, deben quedar 

por ahora en blanco. 
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Para la sección 1. IDENTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD numeral 1.1 TIPO DE TRÁMITE 

Cada ITEM debe contar con su respectiva letra acogiéndose al formulario original 

 

 

Para la sección 1. 1. IDENTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD numeral 1.5 MODALIDAD 

LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN - Cada ITEM debe contar con su respectiva letra acogiéndose 

al formulario original 

 

 

 

En el numero 1.6 USOS, la opción Otro debe contar con su casilla como se muestra en el formulario 

oficial 
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Los numerales 1.8 TIPO DE VIVIENDA y 1.9 BIEN DE INTERÉS CULTURAL VIP VIS 

Debe en lo posible ajustarse a una sola fila manteniendo similitud con el FUN original 

 

 

 

Para la sección 2, correspondiente a la INFORMACIÓN SOBRE EL PREDIO, en su numeral: 

2.4 CLASIFICACIÓN DEL SUELO y 2.5 PLANIMETRÍA DEL LOTE 

Cada ITEM debe contar con su respectiva letra acogiéndose al formulario original 

 

 

 

Adicionalmente para el ITEM “Otro” del numeral 2.5 debe contar con su casilla como se muestra 

en el formulario oficial 

 

Para la sección 4. LINDEROS, DIMENSIONES Y ÁREAS, el campo ÁREA TOTAL DEL 

PREDIO(S) 

Revisar el cálculo que se está haciendo sobre el campo, toda vez que no corresponde, valide los 

decimales. 
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Para la sección 5. TITULARES Y PROFESIONALES RESPONSABLES 

Quitar la marca o leyenda PLACEHOLDER_FIRMA_TITULAR_xx que se muestra en el 

campo FIRMA de los TITULAR (ES) DE LA LICENCIA informados en la sección 5.1 
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Quitar la marca o leyenda PLACEHOLDER_FIRMA_TITULAR_xx para el numeral 5.2 

PROFESIONALES RESPONSABLES 

El espacio para la firma debe quedar en blanco para su fin. 
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Adicionalmente agregar el campo “Exige supervisión técnica” para los profesionales INGENIERO 

CIVIL DISEÑADOR ESTRUCTURA y INGENIERO CIVIL GEOTECNISTA 
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Para la sección de ANEXO DE CONTRUCCIÓN SOSTENIBLE, en sus numerales  

2.1.1 MEDIDAS PASIVAS 

2.1.2 MEDIDAS ACTIVAS 

2.2 MATERIALIDAD MURO EXTERNO 

2.3 MATERIALIDAD MURO INTERNO 

2.4 MATERIALIDAD CUBIERTA 

Cada ITEM debe contar con su respectiva letra acogiéndose al formulario original 
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Incluir para la opción Otro debe su casilla como se muestra en el formulario oficial 

 

4. Solicitud de ajustes funcionales – formulario único nacional (FUN) 

En el marco de las pruebas funcionales realizadas al Formulario Único Nacional (FUN), 

correspondientes al expediente de la Curaduría Urbana No. 4, y como resultado de la sesión de 

trabajo adelantada, se solicitarán los requerimientos orientados a mejorar la funcionalidad, 

usabilidad y consistencia del sistema. 

 

Se da por finalizada la reunión siendo las 1:00 p.m., dejando constancia de los avances en las 

pruebas del FUN y de los requerimientos identificados para mejorar la funcionalidad y experiencia 

de usuario. 
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ASISTENTES:  

 

 

 

 

 

  

 

Firma 

Nombre:  Phillips Antonio Samper Melgarejo                                                                               

Cargo: Contratista DAC 

Entidad: SDHT 

e-mail: phillips.samper@habitatbogota.gov.co 

Tel/Cel: 3014438578 

 Firma 

Nombre: John Alexander Corredor Fonseca                                                                               

Cargo: Contratista DAC 

Entidad: SDHT 

e-mail: john.corredor@habitatbogota.gov.co 

Tel/Cel: 3005305868 

   

 

Aviso tratamiento de datos:  La Secretaría Distrital del Hábitat almacenará y hará uso de sus datos personales con 

la exclusiva finalidad de cumplir con su objetivo social de conformidad con la ley, y así adelantar distintos procesos 

internos tales como: actividades administrativas, académicas, gestión del territorio urbano y rural, desarrollo 

integral de los asentamientos, estructuración de subvenciones para mejoramiento de vivienda entre otros. 

  

Con la suscripción de este documento se entiende que autoriza la inclusión de sus datos personales en la base de 

datos de la Secretaría Distrital del Hábitat, con el fin de ser utilizados para cumplir los objetivos antes descritos y 

ser transferidos a terceros en el marco de las actividades de vivienda y hábitat. 
 

NOTA: EL ESPACIO DE FIRMAS PODRÁ SER REMPLAZADO EN LOS SIGUIENTES CASOS: 

 

1.Para reuniones virtuales se deberá anexar el listado de asistencia que se descarga del aplicativo donde se 

desarrolla la reunión y se evidencien los nombres de los participantes. 

 

2.Para reuniones presenciales se deberá diligenciar los datos solicitados en este formato o se podrá anexar el listado 

de asistencia establecido en el Sistema de Gestión de la Entidad.  

 

3.Para reuniones mixtas se deberá anexar el listado de asistencia del aplicativo y el establecido en el Sistema de 

Gestión de la Entidad. 

 

4.En caso de reuniones externas en cualquier modalidad, donde la entidad no cuente con el listado de asistencia se 

deberá anexar evidencia de la citación por medio de correo electrónico institucional, registrando este documento 

únicamente como una ayuda de memoria. 
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